HINTS & TIPS 


Zo doe je dat! 


EXCEL 
Romeinse cijfers 


Enkele nummers geleden leggen jullie uit 
hoe je in OpenOffice.org Calc getallen kan 
weergeven als Romeinse cijfers, maar ook 
in Excel bestaat er zo’n functie. Tik ge- 
woon een cijfer in cel A1, en klik dan op 
de cel ernaast (in kolom B). Klik nu boven- 
aan op Invoegen, Functie en zoek naar Ro- 
MEINS. Als deze optie tevoorschijn komt, 
Klik je erop, en dan kan je de cel selecte- 
ren die moet omgezet worden (in dit 
geval is dat A1). Je kan wel alleen maar 
positieve getallen ‘converteren’. 

A SYLVÈRE VAN VAERENBERGH 


Ook in Excel kan je mak- 


ROMEINS 


=| X /_f =ROMEINS(A2) 


A B 


Converteert Arabische cijfers naar Romeinse cijfers, als tekst, 


Resultaat Formule = 


kelijk getallen omzetten in 


WINDOWS XP 


Help-informatie over deze functie 


Annuleren 


1 654 DCLIV 

Z 7314[INS(A2) l 

3 

Sie Functieargumenten 

5 

Bal ROMEINS 

7| Getal [az] I= 7314 

8) Type_getal | S= 

9 | l 


Getal is het getal met Arabische cijfers dat u wilt converteren. 


Romeinse cijfers. 


Alle programma’s in één kolom 


\E) Adobe 
@ Bureau-accessoires » 
\) Divx » 
\E) Games ‚ 
@) GlobalscaPe ’ 
(Em) GSpot ’ 
(EE) iTunes ‚ 
\E) Jasc Software ‚ 
\(&) Microsoft Office » 
(EE) Mozilla Firefox » 
\E) Mozilla Thunderbird » 
(&) Ontspanning » 
\E) Opstarten ’ 
\E) PartitionMagic 8.0 » 
ET) Powertoys for Windows XP » 
(ET) Skype » 
\E) Software995 ‚ 
\E) Systeembeheer Là 
EE) Winar » 
\E) WinZip ’ 
1 Adobe Reader 7,0 


q & 


Mijn notaris.doc 
netwerkloca.… 


®& internet Explorer 


[S] Microsoft Office Outloo 


5 Á Jasc Paint Shop Pro 9 
wi Microsoft Office Word 200 
ee) Outlook Express 


® mozila Firefox 

[ES] microsoft Office Excel 200 
B Kladblok 

88 Windows Live Messenger 
@] microsoft Office PowerPoi 
Microsoft Office FrontPagd 
Bs rweak ur 

@& PartitionMagic 8.0 


Windows Movie Maker pe Hulp op afstand 


& internet Explorer 
es) Outlook Express 


Alle programma's _X 


Windows Live Messenger 


@ Windows Media Player 


Wit desen WAnt MA 


Clickx Magazine 132 « 14 november 2006 


Als je een tijdje met Windows XP 
werkt, verzamel je heel wat pro- 
gramma's op je pc. En tegelijker- 
tijd wordt de lijst onder Start, ALE 
PROGRAMMA'S steeds uitgebreider. 
Misschien is de lijst bij jou zo uit- 
gebreid dat je amper nog je bu- 
reaublad kan zien als je de lijst 
bekijkt? Dan kan je ervoor zorgen 
dat alle programma's in één kolom 
komen te staan. Klik met de rech- 
termuisknop op Start en kies ErcEn- 
SCHAPPEN. Ga naar het tabblad menu 
Start, klik op Aanpassen, ga naar het 
tabblad Geavanceerp en scroll naar 
(onder 
DEZE ITEMS IN HET MENU START WEERGE- 
ven). Zet er een vinkje voor en klik 
tweemaal op OK. # F6 


Door PROGRAMMA'S BLADEREN 


Alle programma's netjes in één 
kolom, met een scrollfunctie. 


WORD 


Geluidjes in Word 


Wist je dat het mogelijk is om Word geluidjes te laten afspelen bij 
bepaalde acties? Dan krijg je bijvoorbeeld een belletje te horen als 
de spellingscontrole afgelopen is, of als het opslaan van een docu- 
ment gelukt is. Geluid activeren doe je door op Extra, Opties te klik- 
ken. Ga naar het tabblad ALGEMEEN en zet een vinkje voor FEEDBACK MET 


GELUID. Zet wel je luidsprekers niet te hard! & F6 


_ Beveiliging  \  Spelingengrammatica | 
Gebruikersinformatie Compatibiliteit. 
{Algemeen Bewerken 


Weergave Afdrukken 


Algemene opties 


Starten in Leesindeling toestaan 


Blauwe achtergrond, witte tekst 

Feedback met geluid 

Feedback met animatie 

Conversie bevestigen bij openen 

Automatische koppelingen bijwerken bij openen 
Bericht bijvoegen 

Laatst gebruikte bestanden: |4 
Help vaor WordPerfect-gebruikers 
Navigatietaetsen voor WordPerfect-gebruikers 

Webpagina's op achtergrond openen toestaan 

Automatisch tekenpapier maken bij het invoegen van Autoormen 


% | bestanden 


Maateenheden: Centimeters 


Pixels weergeven voor HTML-voorzieningen 


Opslaan 


E-mailopties… 


Ì Serviceopties.… ) ( 


Webopties.… 


Annuleren 


Wijzigingen bijhouden 
Bestandslocaties 


Geluidjes in Word, ook 
dat is mogelijk. 


THUNDERBIRD 


Html of platte tekst? 


Standaard maak je in Thunderbird e-mailberichten aan in html-for- 
maat. Dat is handig, want dan kan je verschillende lettertypes en 
kleuren gebruiken. Maar soms is het toch beter om een bericht in 
‘platte tekst’ te sturen. Zo’n berichten zijn compacter, en worden 
minder vaak tegengehouden door spamfilters. Je kan in Thunderbird 
heel makkelijk een bericht in platte tekst schrijven. Hou gewoon de 
SuiFt-knop ingedrukt terwijl je op OpsteLven klikt. Dit verandert niets 
aan je instellingen; hou je die Sirr-knop niet ingedrukt, dan stuur 
je weer gewoon een html-mail. & F6 


OUTLOOK 
Meerdere mails afdrukken 


Druk je ook soms je mailtjes af? In Outlook heb je minimum 1 pagina per 
mailtje nodig, en dat is erg jammer, want soms bevat een mailtje maar 
enkele regels tekst. Voor drie of vier mailtjes heb je op die manier drie 
pagina’s verspild. Je kan echter de inhoud van meerdere mails in één be- 
stand zetten, en dat bestand dan afdrukken. Dat doe je zo: selecteer de 
mails in outlook met de Crrr-toets. Druk daarna op F12. Het venster Opslaan 
ALs verschijnt nu. Geef het bestand een naam en bewaar het ergens, bij- 
voorbeeld op het bureaublad. Je hebt nu één tekstbestand dat je makkelijk 
kan afdrukken of kopiëren in Word (om bijvoorbeeld het lettertype te 
verkleinen). & F6 


B) paxtwak IN « Microsoft Outieek, cie 


Eestand Beesten Beed Garan Dia Ates lep 


Otend Oodem Geel Ge Ode Cpn 


Door de Shift-knop 
in te drukken, maak 
je een bericht aan in 
tekstmodus. 


Voor veelgestelde vragen, tpz en algemene hup, bezoek Traanderbrd Hp Necerland 


ryan tld 


Je kan meerdere mails in één bestand bewaren en daarna afdrukken. 


J PLANTRONICS 


O Samsonite 
ScuDiske Zj 
SONY 


s-imation p: 


FIREFOX 
Extensies verwijderen 


Heb je je even laten gaan en heb je in Firefox enkele add-ons of extensies 
uitgeprobeerd? Misschien werkt er eentje niet zo goed, of gebruik je er be- 
paalde gewoon niet? Je kan zo’n add-on makkelijk weer verwijderen. Ga naar 
Extra, App-ons (of Extensies). Selecteer de add-on die je wil verwijderen en klik 
op DeïnstaLLereN. Klik op OK, herstart Firefox, en je bent van de lastige add-on 


(D 


in vent 


LEXMARK 


LINKSYS 


Belmea 


brother 


symantec 


verlost. # FG 


B 1E rab za worden opgewaardeerd waneer Frefor werd. 


Gp) Translote 0605 
EN! Translate web pages andfor selected text to different lan. 


Define Word 0.6.0 
Lood, wo delden of smets tent 


ze Forecastfen HOn 0.7.200051801 
Sef Gat teenmtenal weather torecacts frcen vonathee corn, a. 


do Update Notifier 0,14 
wenmechunmd dk or dites beschdbaa zjn voor de gens. 


Een add-on CCC 


verwijderen gaat 
nog sneller dan 
er een instal- 
leren. 


Define Word deïnstalleren el 


> ‚ Ms uefine Word deïnstakeert, zal de functionalteit de door deze extensie word: geboden riet 
2 mraae beschdtiaae sijn. vl u Dafenn word Geirtalacen? 


CE) erdee) 


SB B Overwegendbenht,1C 5 HCH MCE MC de 


Canon 
ATIVE 


seople 


easy 688 
computing 


EPSON 


labtec 


a |S 


SPHILIPS 


ruffTsu 


Batteries 


26.000 op onze websit 


| ESES, 


tomtom 


- Trust _ 
US.Robotics 
ä Western® 
Digital 
SN MFE 
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De advertenties die Apple gebruikt om zijn 
iPod te promoten, herken je uit de duizend 
(zoek op Google Images maar eens naar 
“Dance’). Het is niet zo heel moeilijk om 
een gelijkaardige afbeelding te maken. Om 


te beginnen, moet je in Photoshop (Ele- 
ments) het personage selecteren. We ge- 
bruiken daartoe het gereedschap Pen, om- 
dat je er lekker strakke vectorlijnen mee 
kan trekken. Wie daar niet zo handig mee 
is, gebruikt beter de magnetische lasso. 
Nadien pas je het commando SELECTEREN, 
WiJzieen, VroerenD toe. Geef als pixelwaarde 
bijvoorbeeld 3 in, zodat de hoekige selectie 
netjes wordt gestroomlijnd. Vervolgens 
maken we een nieuw document waarin we 
met behulp van het rechthoekig selectie- 
kader vier vlakken vullen met kleuren. Wij 
kiezen de html-tinten: #91C37B, #FC285A, 
#FDC327 en #5BAEF5, maar daar ben je 
natuurlijk vrij in. Zorg dat de linialen langs 
de rand van het beeld zichtbaar zijn (die 
zet je aan in het menu BeeLo), zodat je 
hulplijnen uit de linialen kan slepen. Dan 
plakken we de figuur die we daarnet gese- 


lecteerd hebben in het midden van de vier 
vlakken. Maar de figuur is nog in kleur, en 
we willen enkel het schaduwbeeld. Niets is 
makkelijker dan dat. Terwijl de laag met 
het meisje actief is, kiezen we VERBETEREN, 
KLEUR AANPASSEN, KLEURTOON/VERZADIGING AANPAS- 
SEN, en dan slepen we de schuifregelaar 
BericHtine volledig naar links. Komt dit 
thema je bekend voor? & Ds 


WINDOWS XP 


Je gebruikt waarschijnlijk ook zo nu en dan de herstelpunten van Windows XP. Dit 
zijn momentopnames van je systeem die gemaakt worden net voor de installatie van 
een (stuur)programma. Gaat er iets mis, dan kan je nog altijd teruggrijpen naar het 
vorige herstelpunt, zodat je je systeem niet opnieuw moet installeren. Maar zo’n 
herstelpunten nemen heel wat schijfruimte in, en je hebt ze eigenlijk niet meer nodig 
als de upgrade goed is verlopen. Je kan die oude herstelpunten dus maar beter 
verwijderen. Open de Verkenner, klik met de rechtermuisknop op de harde schijf en 
kies ErGENsCHAPPEN. Ga naar het tabblad Augemeen en klik op SchiJroprurming. Even geduld. 
Klik daarna op het tabblad Meer opties. Onder SysteemnersteL kies je nu Opruimen. Ver- 
volgens krijg je de vraag of je alle herstelpunten wil verwijderen. Bevestig dit — Win- 
dows houdt uiteraard het laatste 
herstelpunt wel bij! Klik vervol- 
gens op OK en op Ja. & F6 


<-Schijfopruiming voor (C:) 


| Schijfopruimina Meer opties 


Windows-onderdelen 


Í U kunt extra schijfruimte vrijmaken door Windaws- 
* onderdelen te verwijderen die u niet gebruikt 


Schijfopruiming 


Geïnstalled 


3) Weet u zeker dat u alle herstelpunten met uitzondering van het meest recente herstelpunt wilt verwijderen? 


td 


Systeemherstel 


L U kunt extra schijfruimte vrijmaken door alle 
herstelpunten behalve de laatste te verwijderen. 
Ed 


Verwijder oude herstelpunten 
om ruimte te sparen. 
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Ì Gmail Adreswijziging Microsoft Internet Explorer 

Bestand Bewerken Beeld Favormten Extra Heb 

Oveme - O+ % Zoeken /Favoreten @ <> 

L EE ate pomad googf coenen AAL IO Me PARBPOHETT IMF OfUICHOHO A DME Ga ZABEL OO Khel | Arron SLD evet w LIAS 
Goode Cemal ks meern |tnstelengen | Helg (Afmelden * 


(__Benchten doorzoeken —_ }(  Zoekenophetweb | Zastava 


ulerug naat PostvakiM |_ Archiveren Spam rapporteren Verwigeren 
Pestyak IN v 1van 169 Ouder: 
Mer ster Ôr 
Chats Adreswijziging voer» @ vlieurer venster 
Frederick Gordts oan (go.rdt.s ovv vensias 10:30 O minsten geleden) SD Afdrukken 
Van: Frederiek Gordts « ägmait.com> vezenden door omwicom 
Aan: t.ge Ergmall.com am, at bert u. weer ictormadie 
Oasen: 29.s0p-2006 10:30 
Onderwerp: Adreswijziging 


Spam 413) 
Prullenbak Beantwoorden | Alen beantwoorden | Ooorsturen | Afsrúken | 
Afrader toevoegen aan ist met contactpersonen | 

Berent verplaatsen naar Pryentak | Pristang rapporteren } 
Ongineel weergeven | Berichtiekst onleesbaar? 


Contactpersonen 


Adrwswijziging 
Geatwoorden Oeorstwen 


Nog meer e-mailadressen met je Gmail-account. 


GMAIL 


Enkele nummers geleden hadden we het feit dat je Gmail-adressen kan 
uitbreiden met het plus-teken. Heb je bijvoorbeeld het adres 
GEBRUIKER GMAIL.coM, dan zal GEBRUIKER+ABCD(@GMAIL.coM ook aankomen. 
Na de + kan je gelijk welk teken kwijt. Handig om na te gaan welke 
sites je adres doorgeven. Maar het blijkt dat heel wat formulieren op 
websites geen adres aanvaarden met een plustekentje in. Geen nood, 
want je kan ook een punt gebruiken. Zo zal .EBRUIKER@GMaIL.coM of 
G.E.B.R.UIKER@GMAIL.cOM Ook in je mailbox aankomen! & F6 


-59- 


OUTLOOK EXPRESS 

SALE Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een 
Als je lange mails verstuurt, is het soms nuttig om ze goed te structu- = trucje ontdekt op je computer, of denk je de 
reren. Dat kan met kleuren en lettertypes, maar ook met een eenvou- 2 4 ultieme sneltoetscombinatie gevonden te heb- 
dige horizontale lijn. Die lijn kan je bijvoorbeeld zetten tussen jouw A EEN ben? En wil je andere lezers graag helpen met 


commentaar en de originele tekst in een mailtje. Zo’n lijn toevoegen is jouw tip? Waar wacht je dan nog op? 

erg eenvoudig: klik ge- Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, Hints 
woon op het icoontje & Tips, Minoc Business Press, Everdongenlaan 15 bus 1, 2300 
HorIzontaLE LIJN terwijl Turnhout. Nog sneller is faxen naar 014/44.20.66 of mailen 
je een bericht intikt — naar „ De beste tips worden gepubli- 
het derde icoontje van ceerd, en maken kans om de Disk Expert Suite van Easy 


rechts. # FG Computing te win- 
nen. Vergeet dus Bid SL Een 
niet je naam en adres £ Wd 


te vermelden: ano- 
nieme tips zijn waar- 
deloos! Sylvère Van 
Vaerenbergh mag 
binnenkort het pak- 
ket Zone Alarm Anti- 
Kan je ons tweewekelijks aanbod van hints & tips wel smaken? Dan hebben virus van Easy Com- 
we binnenkort een zeer leuke verrassing voor jou in petto. Op 28 november puting in de bus 
pakken we namelijk uit met een Clickx Extra die uitsluitend uit hints en tips verwachten. 

bestaat. 365 om precies te zijn, eentje voor elke dag van het jaar. 


Een horizontale lijn brengt 
structuur in e-mails. 


u 
5 
er 
m 


Ĳ LHAAXA SIA 


HCW is overal. 


In Mechelen, Brugge, Gent, en nu ook in Leuven. Sinds 20 oktober vind je HCW ook in de Kinepolis galerij ‘Supercity' aan de Leuvense Bondgenotenlaan. Spring er 
eens binnen en maak ook daar kennis met ons ruim aanbod boeken, software en hardware add-ons, of laat je verleiden door ons hippe Apple-gamma of de knappe 
HP-laptops. Ook op het wereldwijde web zijn we prominent aanwezig: via onze overzichtelijke en functionele website kunt u alles bestellen uit een constant 
geüpdatete lijst, informatie over producten opvragen en in één oogopslag onze interessantste promoties bekijken. www.hcw.be 


2800 Mechelen / M. Sabbestraat 39 /T: 015 - 20 66 45 / F: 015 - 20 73 32 
8310 Brugge / Boogschutterslaan 13 / T: 050 -37 09 61/ F:050- 36 16 55 
9000 Gent / Oudenaardsesteenweg 91/7: 09 - 22183 19 / F: 09 - 245 30 07 
3000 Leuven / Bondgenotenlaan 145 / T: 016 - 46 47 48 / F: 016 - 48 76 76 


Big in Books & Software 


